ПРОЕКТ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ НОВОПАВЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БЕЛОГЛИНСКОГО РАЙОНА

от ________ 2015                                                                              № ______  
с. Новопавловка
Об утверждении административного регламента администрации 
Новопавловского сельского поселения Белоглинского района

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», в связи в реализацией административной реформы в Тихорецком городском поселении Белоглинского района», постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
2. Признать утратившим силу постановление администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района от 01 июля 2010 года № 92 «Признание гражданина и членов его семьи нуждающимися в жилых помещения».
3. Ведущему специалисту администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района О.П.Скляровой опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в средствах массовой информации, административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Принятие и выдача решений о проведении ярмарок на территории Новопавловского сельского поселения Белоглинского района»  разместить на официальном сайте администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района в сети «Интернет» (www.npavlovka.ru).

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования
Глава Новопавловского сельского

поселения Белоглинского района



                     Л.А. Склярова 

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Новопавловского сельского поселения

Белоглинского района

от_______ 2015 № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее именуется - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях , в том числе:

1) определения должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур;

2) упорядочения административных процедур;

3) устранения избыточных административных процедур, если это не противоречит нормативным правовым актам Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальным правовым актам муниципального образования Белоглинский район, правовыми актами Новопавловского сельского поселения Белоглинский район;

4) сокращения количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применения новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации;

5) снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами;

6) использования межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

7) сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги;

8) предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане и члены их семей (одиноко проживающие граждане), имущественная обеспеченность которых меньше стоимости общей площади жилого помещения, определяемой в порядке, установленном Законом Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», которую необходимо приобрести гражданину и членам его семьи (одиноко проживающему гражданину) для обеспечения их жилыми помещениями по норме предоставления, установленной органом местного самоуправления на территории Новопавловского сельского поселения Белоглинского района.

1.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги осуществляются муниципальным казенным учреждением муниципального образования Белоглинский район «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) или администрацией Новопавловского сельского поселения Белоглинского района (далее – администрация) по желанию заявителя.

Местонахождение МФЦ: 353040, Российская Федерация, Краснодарский край, Белоглинский район, с. Белая Глина, ул. Первомайская 161/А. 
Почтовый адрес для направления заявления и всех необходимых документов: 353040, Российская Федерация, Краснодарский край, Белоглинский район, с. Белая Глина, ул. Первомайская 161/А. 
Сведения о графике работы:

Понедельник, вторник, четверг: с 8-00 до 17-00.

Пятница и предпраздничные дни: с 8-00 до 16-00..

Выходные дни: суббота, воскресенье Без перерывов на обед Контактный телефоны МКУ «Белоглинский МФЦ» (86154)7-25-24, 7-20-40.
Адрес электронной почты МКУ «Белоглинский МФЦ» mfcbelglina@mail.ru.
Рассмотрение документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района

Администрация Новопавловского сельского поселения Белоглинского района расположена по адресу: Краснодарский край, Белоглинский район, с. Новопавловка,  Соболя ул., 60;

Сведения о графике работы администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района:

понедельник-пятница с 8.00 ч. до 16.00;

перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч; 

выходные - суббота, воскресенье.

Контактный телефон администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района:

Телефон: 8(86154) 9-42-78;
Факс 8(86154)9-42-68
Адрес электронной почты администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района: Е-mail: novo.posel@mail.ru; 

путем направления письменного обращения, в том числе в форме электронного документа;

по телефону 8(86154)9-42-78;
на информационных стендах, расположенных в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги.

При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес Заявителя в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения. При информировании по обращениям, поступившим в форме электронного документа, ответ на обращение по желанию Заявителя направляется или в форме электронного документа или на почтовый адрес Заявителя в течение 15 дней со дня регистрации обращения.

При информировании по телефону муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны сообщить Заявителю следующую информацию:

порядок, сроки и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также в приеме и рассмотрении заявления.

На информационных стендах, официальном сайте размещается следующая информация:

текст административного регламента;

форма заявления;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Подразделы стандарта предоставления муниципальной услуги
	Содержание подразделов стандарта предоставления муниципальной услуги

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Новопавловского сельского поселения Белоглинского района 

	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	Признание (отказ в признании) граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


	общий срок предоставления муниципальной услуги –30 рабочих дней со дня регистрации  письменного заявления с приложением всех необходимых учетных документов

	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 29 декабря 2004 года     № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

Закон Краснодарского края от 29 декабря                2008 года № 1655-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - Закон Краснодарского края);

Закон Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет
в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

постановление главы администрации Краснодарского края от 17 апреля 2007 года № 335 «Об организации учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан и граждан отдельных категорий» (далее - постановление главы администрации Краснодарского края);

	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (справки из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете) на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), составленные не ранее чем за два месяца до даты представления их в уполномоченный орган по учету.

	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основания для отказа в приеме документов отсутствуют



	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

представление неполного пакета необходимых учетных документов (документы или содержащиеся в представленных документах сведения являются неполными или недостоверными);

заявителем (заявителем и членами его семьи), относящимся к отдельной категории, установленной федеральным законодательством или законами Краснодарского края, получена социальная выплата на приобретение жилого помещения в собственность (строительство индивидуального жилого дома), предоставленная в соответствии с федеральным законодательством или законодательством Краснодарского края в виде мер социальной поддержки;

суммарный размер общей площади всех пригодных для проживания жилых помещений и (или) их частей (долей в праве общей собственности), в отношении которых заявитель и (или) кто-либо из членов его семьи обладает правом собственности, и общей площади жилых помещений, занимаемых заявителем и (или) членами его семьи по договорам социального найма, больше размера общей площади жилого помещения, рассчитанной для данной семьи с применением учетной нормы площади жилого помещения;

имущественная обеспеченность заявителя и членов его семьи больше стоимости общей площади жилого помещения, которую необходимо приобрести гражданину и членам его семьи (одиноко проживающему гражданину) для обеспечения их жилыми помещениями по норме предоставления, установленной органом местного самоуправления на территории Новопавловского сельского поселения Белоглинского района.

	2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способ ее взимания
	бесплатно

	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при  получении результата предоставления муниципальной услуги
	15 минут



	2.11. Срок регистрации формализованного заявления  о предоставлении муниципальной услуги
	Формализованное заявление в день поступления в администрацию Новопавловского сельского поселения Белоглинского района регистрируются уполномоченным должностным лицом администрации

	2.12. Требования к помещениям, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами, вывесками, указателями.

Муниципальные служащие предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (Пейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Рабочие места оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять справочную информацию Заявителю.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги оборудуются стульями или скамьями (банкетками). 

Помещения оборудуются столами, стульями, бумагой, канцелярскими принадлежностями.

В помещениях предусматривается наличие средств пожаротушения и доступных мест общего пользования (туалетов)

	2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	Оперативность и достоверность предоставленной заявителю информации



	2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	Заявитель для получения  муниципальной услуги обращается с документами в МФЦ или в администрацию Новопавловского сельского поселения Белоглинского района по желанию заявителя.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в приложении № 4 к административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов;

рассмотрение заявления о признании заявителя и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении;

принятие решения о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими;

уведомление гражданина о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве  нуждающегося в жилом помещении;

формирование регистрационного дела.
3.2.1. Прием документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с формализованным заявлением о признании гражданина малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и комплектом учетных документов, необходимых для получения муниципальной услуги (далее – учетные документы) (приложения № 1, 2, к административному регламенту) в МФЦ или в администрацию Новопавловского сельского поселения Белоглинского района по желанию заявителя.

Результатом выполнения данной административной процедуры является получение уполномоченным органом по учету формализованного заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами указанными в приложении № 2 к административному регламенту и выдача расписки в получении этих документов с указанием их перечня, даты и времени принятия (приложение № 5 к административному регламенту).

3.2.2. Рассмотрение заявления и принятие решения.

После получения уполномоченным органом по учету зарегистрированного в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района, формализованного заявления с учетными документами оно регистрируются уполномоченным органом по учету в книге регистрации формализованных заявлений журнале входящей корреспонденции граждан в день их представления в уполномоченный орган с указанием даты и времени подачи заявления гражданином в МФЦ или в администрацию Новопавловского сельского поселения Белоглинского района.

При рассмотрении формализованного заявления о признании гражданина малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении уполномоченный орган по учету:
определяет размер дохода, приходящегося на гражданина и каждого члена его семьи (одиноко проживающего гражданина), за расчетный период;              
определяет в целях признания граждан малоимущими размер стоимости имущества, находящегося в собственности гражданина и (или) членов его семьи (одиноко проживающего гражданина) и подлежащего налогообложению;

рассчитывает размер дохода, приходящегося на гражданина и каждого члена его семьи (одиноко проживающего гражданина), и определяет стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина и (или) членов его семьи (одиноко проживающего гражданина) и подлежащего налогообложению;

проверяет достоверность сведений, представляемых заявителями в целях признания их малоимущими.

По результатам рассмотрения заявления и представленных учетных документов, оформленных надлежащим образом, администрация составляет письменное заключение о наличии (отсутствии) оснований для признания гражданина малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Решение о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими принимается администрацией Новопавловского сельского поселения Белоглинского района на основании письменного заключения о наличии законных оснований для признания (отказа в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими.

Решение о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими принимается не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления заявителем всех необходимых документов.

В решении об отказе в признании заявителя и членов его семьи малоимущими содержатся причины отказа с обязательной ссылкой на основания, предусмотренные статьей 15 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

В случае предоставления формализованного заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ уполномоченный орган по учету не позднее, чем через два рабочих дня со дня принятия администрацией Новопавловского сельского поселения Белоглинского района решения о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими направляет в МФЦ нарочно под роспись либо заказным письмом с уведомлением о вручении гражданину уведомления, подтверждающего принятие такого решения с заверенной администрацией Новопавловского сельского поселения Белоглинского района копией соответствующего решения (приложение № 3 к административному регламенту) (далее – уведомление). 

В случае, если заявитель подает формализованное заявление о предоставлении муниципальной услуги в администрацию Новопавловского сельского поселения Белоглинского района должностное лицо администрации не позднее, чем через три рабочих дня со дня принятия администрацией Новопавловского сельского поселения Белоглинского района решения о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими выдает нарочно под роспись либо заказным письмом с уведомлением о вручении гражданину уведомления, подтверждающего принятие такого решения с заверенной администрацией Новопавловского сельского поселения Белоглинского района копией соответствующего решения (приложение № 3 к административному регламенту).

В отношении заявителя и членов его семьи, которые признаны малоимущими, формируется регистрационное дело.
Заявитель и члены его семьи, в отношении которых принято решение о признании их малоимущими, имеют право в течение года со дня принятия указанного решения в порядке, установленном Законом Краснодарского края от                   29 декабря 2008 года № 1655-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», обратиться в орган местного самоуправления с заявлением о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Заявитель и члены его семьи, в отношении которых принято решение об отказе в признании их малоимущими, при снижении уровня имущественной обеспеченности и наличии нуждаемости в жилых помещениях могут повторно обратиться в администрацию Новопавловского сельского поселения Белоглинского района с заявлением в установленном порядке.

Отказ в признании заявителя и членов его семьи малоимущими может быть обжалован заявителем или его законным представителем в судебном порядке.
4.Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими настоящего административного регламента, в том числе полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, осуществляется главой Новопавловского сельского поселения Белоглинского района или должностным лицом, исполняющим его обязанности (далее - должностное лицо).

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом плановых и внеплановых проверок. Порядок и периодичность осуществления проверок устанавливается должностным лицом. Внеплановая проверка проводится должностным лицом по обращению (жалобе) заявителя. В ходе проведения проверок должностное лицо выявляет нарушения и принимает меры к их устранению и недопущению.

4.3. За действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, муниципальные служащие несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. За решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) должностным лицом при проведении проверок, должностное лицо несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) муниципальных служащих отдела, а также решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации Белоглинского сельского поселения Белоглинского района, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района;

7) отказ должностного лица отдела, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на почтовый адрес: 353050, Российская Федерация, Белоглинский район, с. Новопавловка, ул. Соболя, д. 60,  на бумажном носителе, в электронной форме главе Новопавловского сельского поселения Белоглинского района на электронный адрес администрации: novo.posel@mail.ru.;

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через муниципальное  казенное учреждение муниципального образования Белоглинский район «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Новопавлоского поселения Белоглинского района (www.npavlovka.ru),а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование отдела, должностного лица отдела, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела,  должностного лица отдела, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, должностного лица отдела, отдела либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба рассматривается главой Новопавловского сельского поселения Белоглинского района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава Новопавловского сельского поселения Белоглинского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Новопавловского сельского поселения Белоглинского района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, глава Новопавловского сельского поселения Белоглинского района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Новопавловского сельского

поселения Белоглинского района                                                        Л.А.Склярова
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту предоставления Муниципальной  услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»



Главе Новопавловского сельского

поселения Белоглинского района

от зарегистрированного(ой) ________

________________________________

________________________________

телефон ________________________

Заявление
о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях
принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Прошу признать малоимущими меня / мою семью из ___ человек, проживающих совместно со мной, в том числе:

	  №    п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Дата рождения(число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки предоставленных мною (нами) сведений, и восполнения отсутствующей информации от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных. 
Я (мы) предупрежден(а)(ы) о последствиях, предусмотренных статьей 13 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», при выявлении указанных мною (нами) неполных сведений или сведений не соответствующих действительности. В соответствии со статьей 11 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия их на  учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях» прилагаю(ем) следующие документы:

1) _____________________________________________________________;

2) _____________________________________________________________;

3) _____________________________________________________________;

4) _____________________________________________________________;

5) _____________________________________________________________;

6) _____________________________________________________________;

7) _____________________________________________________________;

8) _____________________________________________________________;

9) _____________________________________________________________;

10) ____________________________________________________________;

11) ____________________________________________________________;

12) ____________________________________________________________;

13) ____________________________________________________________;

14) ____________________________________________________________.

Подписи заявителя и всех

дееспособных членов его семьи

_________________________________________

(подпись)         (Фамилия, инициалы)

_________________________________________

(подпись)         (Фамилия, инициалы)

_________________________________________

(подпись)         (Фамилия, инициалы)

_________________________________________

(подпись)         (Фамилия, инициалы)

Глава Новопавловского сельского

поселения Белоглинского района





Л.А. Склярова
	ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к Административному регламенту предоставления Муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»



	


Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: 

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и каждого члена его семьи (оригиналы и копии);

- документы о составе семьи заявителя (свидетельства о рождении, свидетельство о браке, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и другие) (оригиналы и копии) (при наличии факта);

- документы органов по регистрации прав на имущество и органов технической инвентаризации, подтверждающие правовые основания владения заявителем и (или) членами его семьи (одиноко проживающим гражданином) подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности (оригиналы и копии);

- выписка из лицевого счета жилого помещения по месту регистрации (по месту жительства) гражданина и членов его семьи по форме, установленной органом исполнительной власти Краснодарского края в области жилищно-коммунального хозяйства (оригинал);

- уведомление гражданина о наличии (отсутствии) у него предусмотренных законодательством Российской Федерации оснований признания его нуждающимся в жилом помещении, выданное в порядке и по форме, которые установлены органом исполнительной власти Краснодарского края в области жилищно-коммунального хозяйства (оригинал);

- налоговые декларации с отметкой налогового органа (если декларации представлены в налоговый орган лично), с приложением уведомления (если декларации представлены в налоговый орган почтовым отправлением), с приложением квитанции (если декларации представлены в налоговый орган по телекоммуникационным каналам связи) (оригиналы и копии);

- заверенные индивидуальным предпринимателем копии отдельных листов книги учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя, использующего систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности и (или) применяющего упрощенную систему налогообложения за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления о признании гражданина и членов его семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущими.

Если граждане не имеют возможности подтвердить документально какие-либо виды своих доходов, за исключением доходов от трудовой и индивидуальной предпринимательской деятельности, они обязаны самостоятельно декларировать такие доходы в заявлении.
Глава Новопавловского сельского

поселения Белоглинского района


  

          Л.А. Склярова 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту предоставления Муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»


Угловой штамп уполномоченного

органа по учету
УВЕДОМЛЕНИЕ
о результатах рассмотрения жилищного вопроса гражданина
На основании Вашего заявления от «______» ____________ 20___ г. по вопросу ____________________________________________________________________
по результатам рассмотрения Вашего жилищного вопроса __________________
____________________________________________________________________

решением органа местного самоуправления ______________________________

от «_____»____________20____г.№_______ «_____________________________ ____________________________________________________________________
Глава Новопавловского сельского

поселения Белоглинского района ______________  ________________________
М.П.  (подпись)                           
(Ф.И.О.)
Уведомление получил: _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество - полностью)
_________________       «____» ____________ 201__ г.
(подпись)                             (дата получения)

Глава Новопавловского сельского

поселения Белоглинского района




           Л.А. Склярова 
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»


БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги







Глава Новопавловского сельского

поселения Белоглинского района




Л.А. Склярова
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной   услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся      в жилых помещениях»



Угловой штамп администрации
РАСПИСКА

в принятии от гражданина всех необходимых учетных документов

От гражданина _________________________________________________,

                                                 (фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного по месту жительства по адресу: ______________________
____________________________________________________________________,
«____» ____________________ г. получены все учетные документы, необходимые для рассмотрения его заявления по вопросу __________________
_____________________________________________________, в том числе:
	№ п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Кол-во экз-ров

(шт.)
	Кол-во листов

(шт.)
	Примечание

	
	
	подлинник
	копия
	подлинник
	копия
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Сотрудник,                                                           

уполномоченный на прием заявлений  ____________       __________________

                                                                                   (Ф.И.О.)                                   (подпись)

Глава Новопавловского сельского
поселения Белоглинского района




           Л.А. Склярова
прием документов 





Рассмотрение заявления о признании заявителя и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении





Принятие решения о признании (об отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими











Уведомление гражданина о признании (об отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими











