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ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

администрации НОВОПАВЛОВСКОГО сельского поселения Белоглинского района

от _____2015                                                                                         № ___
с. Новопавловка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования»
В  соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и  муниципальных услуг», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Новопавловского сельского поселения Белоглинского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования» (прилагается).
2. Ведущему специалисту администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района О.П.Скляровой опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района в сети «Интернет» (www.npavlovka.ru).
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Глава Новопавловского сельского поселения 

Белоглинского района 


                                              Л.А.Склярова

Приложение

к постановлению администрации

Новопавловского сельского 
поселения Белоглинского района 
от _____2015 № ____
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет исполнителей, сроки и последовательность действий при организации выдачи порубочного билета, то есть разрешительного документа, дающего право на выполнение работ по вырубке, санитарной и формовочной обрезке зеленых насаждений или по их уничтожению на территории Новопавловского сельского поселения Белоглинского района.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, осуществляющие хозяйственную и иную деятельность, для которой требуется вырубка (уничтожение) зеленых насаждений на территории Новопавловского сельского поселения Белоглинского района (далее – Заявитель).

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется:

в устной форме (на личном приеме и по телефону);
в письменной форме (по заявлению);

в форме публичного информирования (размещение соответствующей информации на информационном стенде и на официальном сайте Новопавловского сельского поселения Белоглинского района).

1.4. При ответах на устные обращения и обращения по телефону информирование получателей муниципальной услуги должно проходить с учетом следующих требований:

- сотрудник администрации подробно и в тактичной (корректной) форме информирует получателей муниципальной услуги по интересующим их вопросам;

- сотрудник представляется, называя свою фамилию, имя, отчество и должность;

- при невозможности сотрудника, принявшего устное обращение или телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, получатель муниципальной услуги должен быть переадресован (переведен) к другому сотруднику, либо ему должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.5. По письменным заявлениям ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
1.6. По заявлениям, поступившим в форме электронного документа, ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.

Ответы направляются получателю муниципальной услуги в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления, либо выдаются на руки заявителю при личном обращении с соблюдением вышеуказанного срока.

1.7. На информационных стендах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги, и в сети Интернет размещается следующая информация:

а) информация о порядке исполнения муниципальной услуги;

б) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

в) режим приема получателей муниципальной услуги;

г) место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы администрации.

1.8. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

1.9. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации при личном контакте с получателями муниципальной услуги.

1.10. Получатели муниципальной услуги в обязательном порядке информируются специалистами о приостановлении оказания муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Новопавловского сельского поселения Белоглинского района.
Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги: 
Почтовый адрес:   353050, Краснодарский край, Белоглинский район,  

                               село Новопавловка, ул. Соболя, д. 60.

Режим работы:    понедельник - четверг  с 8-00 до 16-00, 
                              пятница с 8-00 до 15-00, 
                              перерыв: с 12-00 до 13-00. 
Выходные дни:    суббота, воскресенье. 
Контактный телефон -  8 (86154) 94-2-78.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача порубочного билета на вырубку (пересадку) зеленых насаждений на территории Новопавловского сельского поселения Белоглинского района, либо отказ в выдаче порубочного билета.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги – не более 30 дней со дня приема заявления.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

Закон Краснодарского края от 31 декабря 2003 года № 657-КЗ «Об охране окружающей среды на территории Краснодарского края»;

Законом Краснодарского края от 23 апреля 2013 года № 2695-КЗ «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае»;

Уставом Новопавловского сельского поселения Белоглинского района; 

Постановлением администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района от 05 мая 2014 года № 67 «Об утверждении Порядка содержания и охраны зеленых насаждений в Новопавловском сельском поселении Белоглинского района» (далее – Постановление).
2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления в соответствии с утвержденной формой (приложение № 1) и предъявления документа, удостоверяющего личность, при необходимости – доверенности на представление интересов, для юридических лиц – копий заверенных правоустанавливающих документов.
К заявлению прилагаются:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- информация о сроке выполнения работ;

- банковские реквизиты заявителя;
- документы, подтверждающие необходимость производства работ, требующих вырубки (уничтожения) зеленых насаждений на определенном земельном участке.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;
- отсутствие основания на вырубку (повреждение) зеленых насаждений, санитарную обрезку деревьев.

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие подписи, печати и т.п.).

Заявитель информируется о наличии оснований для отказа в приёме документов, при этом заявитель может обратиться с обращением на имя главы Новопавловского сельского поселения Белоглинского района, в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

наличие недостоверных данных в представленных документах;

особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):

а) объекты растительного мира, занесенные в Красную книгу Российской Федерации и (или) Красную книгу Краснодарского края, произрастающие в естественных условиях;

б) памятники историко-культурного наследия;

в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта.

2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10. Предоставление муниципальной услуги (оформление Порубочного билета) осуществляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса: заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в течение дня, в котором подано заявление.

2.13. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет и иной необходимой оргтехникой.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются путем сбора и обработки информации с целью оценки эффективности функционирования органов местного самоуправления в части предоставления муниципальной услуги населению.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур
3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления на выдачу разрешения на вырубку (пересадку) зеленых насаждений – 1 день;
2) запрос администрации (в случае необходимости) дополнительных документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия – 10 рабочих дней;
3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов – 3 дня,

4) обследование зеленых насаждений, заявленных на вырубку (пересадку) и составление акта обследования – 5 дней;

5) расчет размера компенсационной платы за зеленые насаждения, подлежащие вырубке – 10 дней;
6) оформление Порубочного билета – 3 дня со дня .
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Перед вырубкой (уничтожением) зеленых насаждений необходимо получить порубочный билет и внести плату за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений на территории сельского поселения, которая исчисляется в Порядке, утвержденном Законом Краснодарского края от 23 апреля 2013 года № 2695-КЗ «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае». Компенсационное озеленение производится органами местного самоуправления Новопавловского сельского поселения Белоглинского района в соответствии с действующим законодательством.

При несанкционированной вырубке (уничтожении) зеленых насаждений плата рассчитывается в пятикратном размере (Закон Краснодарского края от 23 апреля 2013 года № 2695-КЗ).

3.3. Основанием для начала административной процедуры является обращение в администрацию заявителя с заявлением и приложенными к нему предусмотренными настоящим Административным регламентом документами.

3.4. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов специалист проверяет:

документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия заявителя либо представителя, действующего от его имени;

наличие всех необходимых документов, необходимых для предоставления данной муниципальной услуги и их соответствие установленным требованиям.
В случае необходимости администрация Новопавловского сельского поселения Белоглинского района в течение десяти рабочих дней должна запросить дополнительные документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
3.5. По окончании рассмотрения заявления принимается решение на выдачу Порубочного билета, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6. В случае отказа уведомление об отказе в выдаче Порубочного билета направляется заявителю в письменной форме в 3-х дневный срок после принятия такого решения с указанием причин отказа.

3.7. При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги осуществляется выезд на земельный участок, в границах которого будет производиться вырубка зелёных насаждений, составляется акт обследования зелёных насаждений (форма акта утверждена Постановлением от 05 мая 2014 года № 67), находящихся на земельном участке, выполняются расчёты компенсационных выплат за вырубку зелёных насаждений в местный бюджет (бюджет Новопавловского сельского поселения Белоглинского района).

3.8. Акт обследования и расчёты компенсационных выплат вручаются (направляются) заявителю для проведения оплаты.
3.9. После оплаты заявитель предоставляет в администрацию сельского поселения копию платёжного поручения об оплате для оформления Порубочного билета (форма Порубочного билета, утверждена Постановлением от 05 мая 2014 года № 67).
3.10. На основании представленных платёжных документов оформляется Порубочный билет установленной формы в 2-х экземплярах, один из которых вручается заявителю под роспись. Специалист администрации ведет учет оформленных Порубочных билетов в журнале регистрации и выдачи разрешений на вырубку (пересадку) зеленых насаждений.
3.11. Для устранения аварийных и других чрезвычайных ситуаций обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может производиться без оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течение пяти дней со дня окончания произведенных работ.

3.12. Если уничтожение зеленых насаждений связано с вырубкой аварийно-опасных деревьев, сухостойных деревьев и кустарников, с осуществлением мероприятий по предупреждению и ликвидации аварийных и других чрезвычайных ситуаций, субъект хозяйственной и иной деятельности освобождается от обязанности платы.

3.13. Обо всех производимых работах по устранению и ликвидации аварийных и других чрезвычайных ситуаций на территории Новопавловского сельского поселения Белоглинского района организации, осуществляющие обрезку, вырубку (уничтожение) зеленых насаждений, обязаны проинформировать администрацию поселения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется главой Новопавловского сельского поселения Белоглинского района.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Специалист администрации несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию, которые должны быть указаны в данном административном регламенте.

4.6. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

5. Досудебный порядок обжалования действий

(бездействий) и решений, осуществляемых (принятых)

в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, определено федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации и представления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме  в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя;

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование,  сведения с места нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы  (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлений, допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 5.3.1, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Порядок рассмотрения отдельных обращений граждан определен Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Ведущий специалист финансового отдела
администрации Новопавловского сельского
поселения Белоглинского района                                                      С.А.Коник

Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования»
Главе администрации Новопавловского сельского поселения Белоглинского района _______________________________________

от____________________________________________________________________________

(наименование организации/Ф.И.О. полностью)

_______________________________________
(полномочия)

_______________________________________

(адрес регистрации)

__________________________________

(телефон/факс)

Заявление.

Прошу Вас выдать порубочный билет на ___________________________                    






                              (вырубку / пересадку)

зеленых насаждений в количестве __________ штук, расположенных по адресу: ____________________________________________________________________                         в связи с  ___________________________________________________________

____________________________________________________________________

Ответственное лицо ___________________________________________________









(Ф.И.О., телефон)

Для получения муниципальной услуги даю свое согласие на обработку моих персональных данных.

«___» ___________  ______ г. 
      ___________     ___________________

                     подпись


Ф.И.О.

К заявлению прилагаются:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги:

«Выдача порубочного билета на территории муниципального образования»













Принятие заявления














Рассмотрение заявления





Обследование зеленых насаждений, заявленных 


на вырубку (пересадку)














Составление акта обследования  














Расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений





Отказ в выдаче порубочного билета





Выдача порубочного билета





























